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NOMBRE:

Jency Lorena Daza Forero

DOCUMENTO DE IDENTIDAD C.C:  1.056.412.217
EDAD: 28 afios
CIUDAD: Bogota

DIRECCION DOMICILIO: Cra 17 # 173+52 Conjunto Residencial Moraika

Localidad Usaquén - Barric Alameda

TELEFONO: 320-962-67-47

E-MAIL: lorens256@gmail.com
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Especialista en Gestion publica, Profesional en administracion y gestion

empresarial enfocada en la asistencia en la direccidn general de la empresa, en
proceso del drea de talento Humano, en Gerencia de Servicio al cliente, sector
financiero, auditoria de cuentas médicas y otras actividades de oficina. Aptitudes
de liderazgo, vision, responsabilidad, honestidad, y entrega en mi trabajo,
manteniendo siempre una excelente actitud en el mismo, aprendo con rapidez
ideas y conceplos, me gusta desarrollar soluciones creativas e
innovadoras. Poseo actitud para trabajar en equipo con personas de diversas
dreas profesionales y tengo amplios conocimientos en el Manejo de sistemas.

Especialista: Universidad Nacional Abierta y a Distancia
Programa: Especializacion en Gestion Publica
Ciudad: Bogota
Fecha de Graduaciéon: 12 diciembre de 2020

Profesional: Universidad Nacional Abierta y a Distancia
Programa: Administracion de Empresas
Ciudad: Chiquinquira
Fecha de Graduacion: 16 diciembre de 2017

Tecnodlogo: Servicio Nacional de Aprendizaje
Tecndlogo: Gestién Empresarial
Ciudad: Tunia
Fecha de Graduacion: 13 Marzo de
2013

Técnicos: Servicio Nacional de Aprendizaje
Técnico en ventas productos y servicios
Ciudad: Pauna
Fecha de Graduacion: 15 diciembre de 2010

Estudios Secundarios: Institucion Educativa Técnico Nacionalizado
Titulo: Bachiller Técnico comercial
Ciudad: Pauna
Fecha de Graduacién: 09 diciembre de 2010
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CURSO MANIPULACION DE ALIMENTOS
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)
Pauna

2014

CURSO PRIMEROS AUXILIOS

Servicio nacional de aprendizaje (SENA)
Pauna

2014

CURSO ESPECIAL EN REGISTRO DE OPERACIONES CONTABLES
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)

Tunja

2011

CURSO ESPECIAL. EN INGLES NIVEL |
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)
Tunja
2011

CURSO ESPECIAL EN INGLES NIVEL 2
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)
Tunja
2011
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EDWIN BALDION

Cargo: Lider Simon Bolivar y Centros
Entidacd: Sub red Norte
Celular: 3204755374 (jefe directo actual)

MYRIAM CONSUELO SANCHEZ

Cargo: Secretaria de Desarrollo Social
Entidad Alcaldia de Pauna
Celular: 311-589-80-04

LUIS FERNANDO VALERO

Cargo: Jete de Auditoria Chiguinquira ~Barbosa
Entida Gaseosas Hipinto S AS

Celular: 311-525-12-91
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CRISTIAN CAMILO RINCON SALAS

Cargo actual: Teniente
Entidad: Policia Nacional Metropolitana Bogota
Celular: 320-945-66-31

MAYRA ALEJANDRA VILLALOBOS

Cargo actual: Terapeuta Respiratoria
Entidad: Clinica del Country
Celular: 313-235-07-98

NUBIA ESPERANZA GARCIA

Cargo actual: Odontologa - Ortodoncista
Entidad: Consultorio Odontoldgico Particular
Celular: 314 -293- 20- 70
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Subred Integrada de Servicios de Salud Norte ES.E
Cargo: “T"E("Ni{"(f} /\D‘V@!Ni TRAIVO

Fecha: 15 Diciembre 2021~ Actualmente

Jefe: BEdwin &%a!dn:m

Cel: 320-475-53-74

»  Revision de cuentas médicas, y radicacién de facturas para el drea de Facturacion,
Admisiones v Autorizaciones de la subred norte.
Revision del 100% de las facturas generadas por evento v aleatoriamente las de

{‘dplldi}ii}ﬂ

® mm cion, revision y cruce de soportes de las facturas generadas por la modalidad de
-8 de cada uno de las unidades.
s Trabajo en equipo con &l ¢ y autorizadores, de acuerdo a todo lo

relacionado con la facturacion y sc )por es para el cierre y la radicacion de las facturas
del drea asignada  bajo la Coordinacion del Lider de facturacion, admisiones y

autorizacionss,

Subred Integrada de @@wéﬁ”@@ de Salud Norte E.S.E
Cargo: FACTURADOR HOSPITALIZACION

Fecha: 11 Junio 2020 a 14 Diciembre 2021

Jefe: Yakeline Tamayo

Cel: 318-548-02-46

e Facturar pacienies de urgencias, piso o salas de cirugia con ios parametros
establecidos dentro del marco de la garantia ‘i ahdad,&»upo ando se qm
cumplimiento a la normatividad vigente.

s Verificar los pacientes en bases de datos, segun la necesidad del servicio en fosyga,
DNP | comprobador de derechos, Ruaf.

o Registro de los servicios prestados a los usuarios e informe con las inconsistencias
encontradas.

e Egreso de pacientes sin inconvenientes y con afiliacion definida.

«  Aiqgueo, cierre de caja diario y entrega de efectivo

% sGrensa

o
Y
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Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E
Cargo: FACTURADOR CONSULTA EXTERNA
Fecha: 20 Agosto de 2019- 10 Junio de 2020

Jefe: Iveth Mufioz

Cel: 318-548-02-46

Facturar pacientes ambulatorios con los pardmetros establecidos dentro del marco
de la garantia de calidad,soportando segun cumplimiento a la normatividad vigente.

Verificar los pacientes en bases de datos, segun la necesidad del servicio en fosyga
DNP, comprobador de derechos, Ruaf.

Registro de los servicios prestados a los usuarios e informe con las inconsistencias
encontradas.

Egreso de pacientes sin inconvenientes y con afiliacion definida,
Arqueo, cierre de caja diario y entrega de efectivo a tesoreria,

3

Fundacién Semillas de Prosperidad ~Barranquilla
Cargo: Asistente Talento Humano

Fecha: 18 Dic 2017 al 23 Nov 2018

Jefe: Monica Marcela Rodriguez Quesada

Cel: 311 -451-13-29

Funciones:

Apoyar el drea de Talento Humano en la realizacion de la contratacién del personal.
Realizar el ingreso a la seguridad Social del personal de la Fundacion para ello se
diligenciaba manualmente los Formatos de EPS, Fondo de pension, Caja de
Compensacion, y Virtual ARL.

Realizar Memorandos, Llamados de Atencion, Planes de Mejoramiento, Certificaciones
laborales, redaccién de actas.

Atender llamadas Telefénicas, asi mismo atencion personal resolviendo, quejas,
sugerencias, reclamos y demas.

Recibir informes y documentos para pagos mensualmente de las diferentes Madres
Comunitarias de los Hogares Infantiles.

Manejo de Caja Menor.
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Cel. 316-877-67-62

ciones:

«  Acompafar los diferentes eventos que realizaba las instituciones en Convenio
colocando stands para la consecucion de clientes y Maltricularios.

o Realizar pesquisas en diferentes puntos de la Ciudad para la consecucion de Clientes
y Matriculartos.

o Realizar lamadas telefonicas a diferentes bases de datos, logrando una cita en el
instituto o en cualguier punto de la ciudad.

sonal y telefonica a las diferentes personas gue visitaban o llamaban al

s AlenciGn pet
Instituto.
Manejo de facturacidn y consolidacion mensual de ingresos por matriculas.

]

54

Alcaldia Municipal de Pauna

rargo: Apoyo a fa secretaria de desarrolio Social
Fecha: 22 May 2013 al 30 Abril 2015

Jefe: Myriam Consuelo Sanchez

Cel,: 311.210-44-98

Py

Funciones:

o Realizar las Visitas a cada una de las Unidades Aplicativas donde se ofrece €l
servicio de alimentacion escolar, con el objeto de realizar un diagnostico sobre el
estado del servicio, incluye equipos, infraestructura.

« Disefio de formatos e instrumentos para la recoleccién de foda la informacion
requerida por la administracion municipal y que sirva de soporte para el
seguimiento a la ejecucion del programa.

o Verificar la entrega de alimentos en cuanto a calidad y cantidad, teniendo presente
el cumplimiento de la minuta patrén y el ciclo de menus semanales.

s Consolidar la informacion requerida por la administracion municipal para el
proceso de pago de las raciones suministradas.

o Realizar la compilacion y cargue de informacion categoria PAE en el sistema
consolidador de Hacienda e informacién Publica CHIP.

o Realizar el acompafiamiento y orientacion a los jovenes del municipio que deseen
acceder a créditos ICETEX como mecanismo de acceso a la educacion superior.
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Gaseosas Hipinto S.A.S

Cargo: Auxiliar de Auditoria y Publicidad
Fecha: 16 Agosto 2012 al 15 Feb 2013
Jefe Auditor: Luis Fernando Valero

Cel: 311-525-12-91

Jefe Publicidad: José Ricardo Galindo
Cel.:312-481-16-38

Funciones:
* Apoyar el area de auditoria en la revision de formatos de ingreso y salida de
vehiculos, productos y personal.
¢ Verificar el proceso de bajas de los diferentes productos.

e Apoyar el area de auditoria en la realizacion de inventarios y rotacion del
producto.

° Registrar las facturas del area de Publicidad en el sistema SAP y enviarlas para
el respectivo pago.

e Registrar el inventario de los diferentes elementos de publicidad pendientes para
entregar a los clientes.

¢ Preparar la logistica para el lanzamiento de los nuevos productos de la
compania.

e Archivar contratos, formatos, y demas.

Jency Lorena Daza Forero
C.C 1.056.412.217
De Pauna Boyaca







